
Experiencia en el área administrativa, canalizando requerimientos de clientes internos

y externos,  análisis y procesamiento de información, manejo de cobranza con cartera

de 5.000 clientes, seguimiento a compromisos de pago, planificación y control de

procesos de recaudación, diseño e implementación de procedimientos de mejora

continua, realización de cobranza preventiva y activa, comunicación asertiva y

persuasiva con los clientes, realización  de conciliaciones bancarias, emisión y

presentación de informes, archivo y resguardo de documentación, análisis de cuentas

de clientes, manejo de caja chica, entre otras funciones administrativas y contables.

Habilidades Profesionales

Telf.: 9 7370 0808
Email: normarodriguezbarreto@gmail.com
RUT: 26.303.795-2
Edad: 28 Años

N O R M A  R O D R Í G U E Z
CONTADOR AUDITOR

Asistente Contable. Ing. MCI Ltda.
Abril 2019 - Actualmente. Santiago
de Chile.

Contador Auditor. PRD Group SpA.
Junio 2018 - Abril 2019. Santiago 
de Chile.

Coordinadora de Cobranza.
Marabina del Caucho. Junio 2017-
Febrero 2018. Venezuela.

Coordinadora de Cobranza. Banco
Occidental de Descuento B.O.D.
Junio 2014 - Mayo 2017. Venezuela.

Experiencia Laboral

Curso Manejo Básico de Módulo
Finanzas SAP (Nivel Usuario).
Academia APLISAP. 2020. 
Santiago de Chile

Certificado de Inglés. 
EF International Language Centers. 
2014. California, USA.

Contador Auditor. Universidad
Rafael Urdaneta. 2013. Venezuela

ERP: Softnet/Odoo
Microsoft Office-Canva

Educación


